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Organizacni rad
Narodniho centra pro vyzkum biomolekul

ClL1
Uvodni ustanoveni

Nérodni centrum pro vyzkum biomolekul (dale jen ,,Ustav“) je soucasti Piirodovédecké
fakulty ve smyslu jejiho Statutu (dale jen ,,Fakulta“ a ,,Statut*).

Cinnost Ustavu se uskuteciiuje a rozviji v souladu s nadfazenymi pravnimi normami.

Ustav byl zfizen rozhodnutim Akademického senétu (dale jen ,,Senat™) Fakulty ze dne
25. z4ti 2000 s ucinnosti od 1. ledna 2001 a rozhodnutim Senatu Fakulty ze dne 27. 11.
2006 se s ucinnosti od 1. 1. 2007 stalo jednim z Gstavl Fakulty.

Nazev ,Narodni centrum pro vyzkum biomolekul”“ nebo jeho anglicky ekvivalent
»National Centre for Biomolecular Research® mulze byt pouzit pro oznaceni budov a
mistnosti, kde Ustav ptisobi, na razitku a v§ude tam, kde Ustav vystupuje jménem svym
nebo jménem Fakulty.

Hlavnim poslanim Ustavu je vykonavat vyzkumnou, vyvojovou nebo dalsi tviiréi ginnost
v oblasti strukturni biologie, bio-omik, vypocetni chemie a bioinformatiky, a
uskuteciiovat samostatné nebo s jinymi pracovisti studijni programy zamétené na oblast
biomolekularni chemie, biofyziky, strukturni chemie, genomiky a proteomiky, véd o zivé
pfirod¢ a experimentalni biologie rostlin.

Tento organizaéni tad (déle jen ,,R4d*) vymezuje postaveni, prava a povinnosti Ustavu a
upravuje v souladu se Statutem a Organizacnim fadem Fakulty

(a) organizaci vedeni Ustavu véetné funkéniho popisu naplné prace zastupct feditele a
administrativni zabezpeceni chodu ustavu,

(b) vnitini usporadani a systém Fizeni Ustavu,
(c) &innost Ustavu a jeho jednotlivych organi,

(d) odpovédnost Ustavu za uskute¢iiovani akreditovanych studijnich programd, popt.
programt, které ma Fakulta opravnéni uskutecnovat,

(e) hospodateni Ustavu,
(f)  administrativni zabezpedeni chodu Ustavu,
(g) pravidla hodnoceni ¢innosti Ustavu.

Pracovnimi jazyky Ustavu jsou CeStina a anglictina.
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Tento R4d je zavazny pro viechny pracovniky, ktefi ptislusi k Ustavu.

Cl.2
Organizaéni struktura a systém ¥izeni Ustavu

V néavaznosti na Organiza¢ni fad Fakulty Ustav pouziva dvé linie fizeni.

» 'V Cele Ustavu stoji feditel jakoZzto vedouci zaméstnanec, ktery vykonava fidici
pravomoci vic¢i zaméestnanctim Ustavu v ramcti 1. linie fizeni.

>V ramci 2. linie fizeni ve vztahu k zamé&stnanctim Ustavu uvedenym v &l. 8 odst.
3 tohoto Radu vystupuje jako vedouci zaméstnanec ve smyslu § 11 zakoniku
prace tajemnik Ustavu, ve vztahu k ostatnim zaméstnanctim vystupuje jakoZto
vedouci zaméstnanec ve smyslu § 11 zakoniku prace feditel Ustavu.

Tvlrci Cinnost je realizovana v ramci menSich organizacnich soucésti, kterymi jsou
vyzkumné skupiny.

O prifazeni jakoz i pfefazeni jednotlivych zaméstnancli k dané vyzkumné skupiné
rozhoduje feditel Ustavu po projednéni s osobami, jez spravuji chod jednotlivych
vyzkumnych skupin, a po projednani s danym zaméstnancem. Zaméstnanci, kterym jsou
pfidélovany pracovni ukoly pouze v ramci feSeni konkrétniho projektu, jsou k vykonu
prace zafazeni k t¢ vyzkumné skupiné, do které je zarazen feSitel (vedouci) tohoto
projektu. Zaméstnanci, ktefi nejsou k vykonu prace zarazeni k nékteré z vyzkumnych
skupin, podléhaji piimo Fizeni feditele Ustavu.

Osoba, jez spravuje chod vyzkumné skupiny je zpravidla akademicky pracovnik
ptislusné soucasti, ma predpoklady pro uspesné koordinovani ¢innosti a je respektovan
jeho pracovniky. Tyto osoby uréi feditel Ustavu stim, Ze se nejedna o vedouci
zaméstnance ve smyslu § 11 zakoniku prace.

Osoba, jez spravuje chod vyzkumné skupiny v rdmci svéfenych pravomoci rozhoduje o
védeckém sméfovani soucasti a organizuje jeji Cinnost. Podporuje ziskdvani
projektovych prostfedkd, realizaci projektii dle pravidel poskytovatele a Fakulty a
zajisténi pozadovanych vystupti. Odpovida za hospodarné, efektivni a ucelné vyuziti
svétenych prostredkd.
Osoba, jez spravuje chod vyzkumné skupiny zejména:

a) stoji v ¢ele vyzkumné skupiny a reprezentuje ji v ramci struktury Ustavu,

b) je informovana o relevantnich zavérech a vystupech jednani rady Ustavu

c) svolavd schlize zaméstnancl dané vyzkumné skupiny a informuje je o

relevantnich zaleZitostech vyplyvajicich z jednani Rady Ustavu a sbira podnéty
z dané soucasti k projednani na Rad¢ Ustavu,

d) v odiivodnénych piipadech piedklada fediteli Ustavu navrh investic pro vyzkum
za danou vyzkumnou skupinu,

e) vyjadiuje se k personalnimu zabezpeceni dané vyzkumné skupiny,
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(a) feditel Ustavu,

(b) Rada Ustavu,

(c) Rada garanti Ustavu,

(d) Shromazdéni pracovnikii Ustavu.

Cl 4
Reditel Ustavu a jeho zastupci

Pozice feditele Ustavu je ustavena v souladu se Statutem Fakulty a Organizaénim fadem
Fakulty.

Reditele Ustavu na zakladé vybérového fizeni a po vyjadieni Védecké rady a Senatu
Fakulty jmenuje a odvolava dékan Fakulty.

Reditel Ustavu odpovidd za komplexni fizeni pracoviste, kvalitu vzdélavacich a
vyzkumnych ¢innosti a za hospodarné, efektivni a ti€elné vyuziti finan¢nich prostiedki
Ustavu.

Reditel Ustavu rozhoduje o strategickém sméfovani Ustavu a vytvafi néstroje pro
naplnovani strategickych cilli, véetné nastrojui finan¢nich a motivacnich.

Reditel Ustavu je odpovédny za sledovani a podporu kvalifikaéniho riistu pracovniki
Ustavu.

Reditel Ustavu je odpovédny za vytvaieni podminek pro védecko-vyzkumnou &innost
zaméstnanct i studentit Ustavu.

Reditel Ustavu je odpovédny za vytvateni podminek pro vyuku, rozhoduje o personalnim
zajiSténi vyuky a spolupracuje s garanty studijnich programi realizovanych Ustavem.

Reditel Ustavu odpovidd za kazdoro¢ni zpracovani podkladii pro aktualizaci
Strategického zdméru vzdelavaci a tvirci ¢innosti Fakulty.

Reditel Ustavu navrhuje jmenovani a odvolani garanti studijnich programi, jejichz
uskute¢iovanim je Ustav povéien, ¢lenti oborovych rad, komisi k habilitaénimu fizeni a
k tizeni ke jmenovani profesorem, a predsedii spole¢nych programovych a oborovych
rad. Reditel rozhoduje o personalnim zajisténi vyuky realizované Ustavem.

Reditel Ustavu zastupuje Ustav ve vztahu k Fakultg.

Reditel Ustavu jmenuje zpravidla z fad akademickych pracovniki Ustavu zastupce
teditele Ustavu pro védecko-vyzkumnou ¢innost, ktery koordinuje védecko-vyzkumnou
¢innost Ustavu, ktery piebira veskeré kompetence a povinnosti feditele po dobu jeho
nepiitomnosti, a zastupce feditele Ustavu pro pedagogické zalezitosti, ktery ¥idi a
koordinuje pedagogickou &innost na Ustavu. Reditele miZe v jeho nepfitomnosti na
zékladé jeho rozhodnuti v konkrétnich otazkach zastoupit tajemnik Ustavu.

Reditel Ustavu jmenuje zfad pracovnikii Ustavu tajemnika Ustavu, ktery zajistuje
ekonomickou a personalni agendu Ustavu ve shodé s platnou legislativou a ptislunymi
smérnicemi. Vykon funkce tajemnika Ustavu neni vazan na funké&ni obdobi feditele
Ustavu. V nepiitomnosti tajemnika Ustavu vykonava pravomoci a odpovédnosti
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tajemnika Ustavu feditel Ustavu, ktery mize povefit docasnym vykonem funkce
tajemnika Ustavu jiného zaméstnance Ustavu.

Cl; 5
Rada Ustavu

Poradnim organem feditele Ustavu je Rada Ustavu (déle jen »Rada®). Rada je jmenovana
teditelem Ustavu a jejimi ¢leny musi byt nejméné zastupce feditele Ustavu pro védecko-
vyzkumnou &innost, pedagogicky zastupce feditele Ustavu, a tajemnik Ustavu. Na
jednéani Rady jsou jako hosté trvale zvani ¢lenové Senatu Fakulty zvoleni za volebni
obvod chemie, ktefi jsou zarovei zaméstnanci Ustavu. Na zasedani Rady mohou se
souhlasem feditele vystoupit hosté.

Rada se schazi k jednani podle potieby, nejméné vSak jednou za semestr. Na jednéani
Rady zasila feditel pozvanku v§em ¢leniim Rady a zéstupctim Senatu Fakulty zvolenych
za volebni obvod chemie, ktefi jsou zaroveii zaméstnanci Ustavu. Z jednani Rady je
pofizovan zapis, ktery je zvetejiiovan v Informacnim systému Masarykovy univerzity.

Radg piedseda feditel Ustavu a piedklada ji navrhy rozpoétu Ustavu, zpravy o ¢innosti a
hospodafeni Ustavu a strategické plany. Rada projednava zejména dlouhodobou
koncepci a strategii rozvoje Ustavu, véetnd strategickych investic, politiky rozvoje
lidskych zdrojt, rozvoje stavajicich a ptipravy novych studijnich programt a védeckého
smé&fovani. Rada dba na koordinovany rozvoj vzdélavacich a vyzkumnych aktivit Ustavu
a jeho vyzkumné infrastruktury.

Rada mtze jednat per-rollam, paklize bude dodrzeno, Ze se sesla alesponl jednou za rok
osobné.

Reditel dle potieby, zpravidla jednou za semestr, svolé tzv. Rozsifenou radu Gstavu, jejiz
Cleny jsou kromé ¢lenti Rady také garanti studijnich programii uskute¢niovanych na
Ustavu, dale kmenovi zaméstnanci na pozicich profesor, docent a odborny asistent a dalsi
osoby dle uvazeni feditele Ustavu. Reditel Ustavu Rozsifenou radu ustavu informuje
ohledné koncepénich, védeckych, pedagogickych a provoznich zaleZitostech Ustavu. Na
jednani jsou jako hosté zvani ¢lenové Senatu Fakulty zvoleni za volebni obvod chemie.
Z jednéani Rozsifené rady ustavu je pofizovan zépis, ktery je zvefejiiovan v Informaénim
systému Masarykovy univerzity. Rozs§ifena rada tistavu mize jednat per-rollam.

CL6
Rada garanti Ustavu

Poradnim organem feditele Ustavu a zastupce feditele Ustavu pro pedagogické zaleZitosti
je Rada garantii Ustavu (dale jen ,,Rada garanti), ktera se schazi podle potfeby, nejméné
viak jednou roéné. Jejimi ¢&leny jsou feditel Ustavu, zastupce feditele Ustavu pro
pedagogické zalezitosti, tajemnik Ustavu a garanti studijnich programi, které jsou
zajistovany Ustavem.

Radé garanti predseda zastupce feditele Ustavu pro pedagogické zéleZitosti a predklada
ji k projednani technické nélezitosti spojené s realizaci studijnich programil a zavéry ze
setkani pedagogickych zastupct vSech ustavii Fakulty. Rada garanti dbé na koordinaci
zasahl do studijnich programt, diskutuje zmény ucebnich pland studijnich programd,
zamezuje prekryviim ve vyuce apod.
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Usneseni pfijatd Radou garanti, které se tykaji koncepcnich a strategickych
pedagogickych zélezitosti, jsou ptedkladany ke schvéaleni Radé Ustavu nebo jsou
projednany na spole¢ném zasedani obou téchto orgéni.

CL7
Shromazdéni pracovniki Ustavu

Reditel Ustavu svolava vsouladu se Statutem Fakulty nejméné jednou ro¢né
shromazdéni pracovnikli Ustavu (déle jen ,,Shromdzdéni*). Reditel Ustavu je povinen
svolat Shromazdéni také na zaklad€ pisemné zadosti nejméné 30 % pracovniki Ustavu.

Jednani Shromazdéni #idi ¢len Sendtu Fakulty, ktery je pracovnikem Ustavu, piipadné
jiny pracovnik Ustavu, zvoleny vétSinou ptitomnych pracovnikli. Pravo ucastnit se
Shromazdéni mé kazdy zaméstnanec Ustavu, ktery je v pracovnim poméru k Fakulté.

Shromazdéni projednava zivazné otazky tykajici se Ustavu a miize se o nich usnaset.
Shromazdéni je usnaSenischopné v piipadé pfitomnosti nejméné 30 % zaméstnanct
Ustavu dle odst. 2 tohoto ¢lanku. Hlasovaci pravo viech pracovnikti Ustavu je rovné.
Usneseni je platné, pokud pro n&j hlasovala vétsina piitomnych pracovnikii Ustavu.

Shromézdéni potizuje o svém jednani zapis, ktery obsahuje ptipadné usneseni a tidaje o
ucasti, ktery zvetejiiuje na dokumentovém serveru IS MU. Usneseni je adresovano
dékanovi Fakulty nebo Senatu Fakulty.

CL8
Tajemnik Ustavu

(1) Tajemnik Ustavu je manaZerem, ktery v rozsahu stanoveném feditelem Ustavu

zodpovidd za ekonomickou agendu Ustavu a administrativu. Zaji§tuje zejména
technicko-administrativni podporu feditele Ustavu, plni funkce koordinatora BOZP. Pro
zabezpe&eni komplexniho koordinovaného vykonu agendy Ustavu tajemnik Ustavu
kontroluje a metodicky fidi Ginnost pracovist Ustavu ve svéfenych oblastech a
spolupracuje s vedoucimi ostatnich pracovist' na Fakulté. Tajemnik Ustavu je opravnén
udélovat zaméstnanctim Ustavu pokyny za iéelem zaji§téni svéfenych oblasti ¢innosti.

(2) Svéiené oblasti innosti tajemnika Ustavu jsou zejména:

a) persondlni agenda ve svéfeném rozsahu,

b) finan¢ni kontrola ve svéfeném rozsahu,

¢) sprava majetku Ustavu a provoz Ustavu,

d) hospodareni se svétenou ¢asti rozpoctu,

e) provoz Ustavu,

f) bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,

g) pozarni ochrana,

h) fizeni ¢innosti sekretariatu Ustavu,

1) fizeni administrativni ¢innosti Bioskopu,

J) poskytuje podporu garantlim studijnich programi vSech stupiili a zajist'uje
procesni a administrativni ¢ast vzdélavacich ¢innosti,

k) zajistuje obecnou prezentaci Ustavu navenek.
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(3) Tajemnik Ustavu metodicky vede a koordinuje ¢innost administrativnich pracovniki

specializovanych na agendu jednotlivych vyzkumnych skupin, ptipadné jednotlivych
vyzkumnych projektli, pracovnikl, ktefi zajiStuji provozni a technickou asistenci
ostatnim zaméstnanctim Ustavu a PR manazera. Ve vztahu k témto zaméstnanciim
vystupuje jakozto vedouci zaméstnanec ve smyslu § 11 zakoniku prace.

CL9
Vzdélavaci a vyzkumna ¢innost Ustavu

Pro kazdy z akreditovanych studijnich programii, na jejichz realizaci se Ustav podili, je
na navrh feditele v souladu se Statutem jmenovan dékanem garant studijniho programu.
Garant odpovida za kvalitu obsahu studijniho programu a koordinaci vyuky,
vyhodnocuje studijni program a rozviji jej. Garant dale zodpovida za piipravu materialii
pro ziskani opravnéni uskuteciiovat studijni program, pfi¢emz spolupracuje s feditelem
Ustavu a Radou garantil. Priib&Zné posuzuje personalni zabezpedeni vyuky predmétd,
vyhodnocuje kvalitu vyuky a navrhuje fediteli Ustavu piislugna opatien.

Zakladni jednotkou, ve které se realizuji vyzkumné a vyvojové aktivity véetné tvurci
¢innosti studentd, je vyzkumna skupina.

CL10
Hospodareni Ustavu

7

Ustav je samostatnym pracovistém Fakulty hospodaticim s pfidélenymi prostiedky a
projektovymi zdroji v souladu s nadiizenymi ptedpisy.

Instituciondlni prostfedky pro svoji &innost ziskava Ustav zejména v ramci rozpodtu
Fakulty, ucelové uréené prostredky pak zejména feSenim narodnich a mezinarodnich
védeckych projektii. V mensi mife vyuziva Ustav volnych kapacit k realizaci smluvniho
vyzkumu a hospodaiské ¢innosti.

Instituciondlni prostiedky pfidélené Ustavu Fakultou se po odedtu centralizovanych
nakladii Ustavu déle rozd¢luji zejména na zéklad¢ vykonovych parametri zaloZenych na
vyukové, védecké a vyzkumné ¢innosti.

ClL 11
Administrativni a provozni zabezpeteni chodu Ustavu

Administrativni chod Ustavu je zaji$tén Ginnosti administrativnich pracovnikii ve
spolupréci s jednotlivymi oddélenimi dékanatu Fakulty.

V souladu se smérnici €.1/2023 €l. 3 ma tstav stanoveného svého Spravce ICT, ktery ma
na starosti spravu hardware a software v oblasti informacnich technologii.

CL12
Hodnoceni ¢innosti Ustavu
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Reditel Ustavu predklada jednou ro¢né vyroéni zpravu o hospodafeni Ustavu Radé
ustavu.

Hodnoceni akademickych a védeckych pracovnikii Ustavu probiha kazdoroéné v souladu
s predpisy Fakulty a Masarykovy univerzity.

ClL 13
Zavéreéna ustanoveni

Maskulinum pouzité v této normé pro nazvy roli a pozic je generické.
Tento Rad schvalil Senat Fakulty dne 23.3.2026.

Tento R4ad nabyva platnosti dnem schvaleni Senatem Fakulty.

Tento Rad nabyva u¢innosti dne 1.4.2026.

Rusi se platnost a u¢innost Organizaéniho ¥adu Ustavu ve znéni schvileném Senatem
Fakulty dne 29.6.2008.

VBmédne............

prof. RNDr. Ludék Blaha, Ph.D.
pfedseda Senatu Fakulty dékan Fakulty

ieditel Ustavu



